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Reglamento Interior de la Gubernatura

Titulo Primero
Disposiciones Generales

~ Capitulo Unico
Del Ambito de Competencia

Articulo 1. Las disposiciones del presente Reglamento Interior, son de orden e interés publicos y de
observancia obligatoria para los servidores publicos de la Gubernatura, las cuales tienen por objeto
regular las bases para la organizacion, funcionamiento, administracion y competencia de los Organos
Administrativos que la integran.

Articulo 2. La Gubernatura, es una instancia de apoyo, concebido como un érgano encargado de
brindar apoyo técnico, operativo y administrativo al Titular del Poder Ejecutivo del Estado, y tiene a su
cargo el despacho de los asuntos que le confiere la Ley Organica de la Administracién Publica del
Estado de Chiapas, su Decreto de Creacion, el presente Reglamento Interior y demas disposiciones
legales aplicables, dentro del ambito de su competencia.

Articulo 3. La Gubernatura, tiene como objetivo principal brindar apoyo técnico, operativo,
administrativo, de ayudantia, asesoria, coordinacion, consulta y representacion al Titular del Ejecutivo
del Estado.

Articulo 4. La Gubernatura, en coordinacion con los Organismos de la Administracién Publica Estatal,
Gobierno Federal y Municipal, impulsaran los objetivos contemplados en el Plan Estatal de Desarrollo,
en congruencia con el Plan Nacional de Desarrollo.

Articulo 5. Para los efectos del presente Reglamento Interior se entendera por:

I.  Coordinacién General de Asesores: A la Coordinacion General de Asesores del Ejecutivo del
Estado.



Il.  Decreto de Creacion: Al Decreto por el que se crea la Gubernatura.
. Gubernatura: Al Organo de Apoyo del Titular del Poder Ejecutivo.
IV. Oficinade la Gubernatura: A la Oficina de la Gubernatura del Estado.

V. Organos Administrativos: A los Organos Administrativos que forman parte de la estructura
organica de la Gubernatura.

VI.  Reglamento Interior: Al Reglamento Interior de la Gubernatura.
VII. Secretaria Particular: A la Secretaria Particular.
VIIl.  Secretaria Técnica: A la Secretaria Técnica del Gobernador.

IX. Titular de la Gubernatura: Al Titular del Poder Ejecutivo del Estado de Chiapas.
X. Titular de la Oficina de la Gubernatura: Al Titular de la Oficina de la Gubernatura del Estado.

Articulo 6. Los titulares de los Organos Administrativos que integran la Gubernatura, implementaran
acciones para la proteccion, custodia, resguardo y conservaciéon de los archivos a su cargo, en los
términos que establezca la normatividad en materia de transparencia que resulte aplicable en el Estado.

Titulo Segundo
De la Organizacion de la Gubernatura y Atribuciones de su Titular

Capitulo |
De la Estructura Organica de la Gubernatura

Articulo 7. Para la conduccion, planeacion, ejecucién y desempefio de las atribuciones, asi como para
el despacho de los asuntos de su competencia, la Gubernatura contara con los Organos Administrativos
siguientes:

I. Coordinacion General de Asesores.

Il. Secretaria Particular.

a) Coordinacion de Giras.
Direccién de Logistica.
Direccion Estratégica.

Direcciéon de Eventos.

P WD

Direccion de Accion Civica.



4.1 Departamento de Promocién Social y Artistica.
4.2 Departamento Técnico Operativo.
4.3 Departamento de Divulgacion.

b) Coordinacién de Ayudantia.
c) Direccion de Protocolo.

1. Departamento de Atencion a Invitados y Eventos Especiales.
[ll. Oficina de la Gubernatura del Estado.
a) Coordinacion Administrativa.
1. Unidad de Apoyo Administrativo.

1.1 Area de Recursos Humanos.

1.2 Area de Contabilidad y Recursos Financieros.

1.3 Area de Recursos Materiales y Servicios Generales.
1.4 Area de Planeacion.

2. Unidad de Informética.
2.1 Area de Desarrollo de Sistemas.
2.2 Area de Produccién.
b) Direccion Juridica.
¢) Unidad de Informacién Publica Institucional.

1. Area de Coordinacioén y Vinculacién Institucional.
2. Area de Control y Seguimiento de Informacién Publica Institucional.

IV. Secretaria Técnica del Gobernador.

Articulo 8. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Gubernatura contara con la estructura organica
y plantilla de plazas necesaria, de conformidad con el presupuesto de egresos que le sea autorizado.

Articulo 9. Para el despacho de los asuntos competencia de la Gubernatura, los Titulares de los
Organos Administrativos, desempefaran las atribuciones conferidas en el presente Reglamento
Interior.



Articulo 10. El desempefio de los servidores publicos de la Gubernatura, se regira por los principios
de disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad,
rendicion de cuentas, eficacia, confidencialidad y eficiencia que rigen el servicio publico, en términos
de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas y demas disposiciones
legales aplicables.

Articulo 11. La Gubernatura, a través de su estructura organica, conducira y desarrollarad sus
atribuciones en forma planeada y programada, con sujecion a los objetivos, estrategias y prioridades
gue establezca el Plan Estatal de Desarrollo, la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado
de Chiapas, el presente Reglamento Interior, el Titular de la Gubernatura y demas disposiciones
aplicables.

Capitulo Il
De las Atribuciones del Titular de la Gubernatura

Articulo 12. La representacion, tramite y resolucion de los asuntos competencia de la Gubernatura,
corresponde originalmente al Titular de la Gubernatura, quien, para el desempefio eficaz de sus
atribuciones, podra delegarlas en los servidores publicos subalternos, sin perjuicio de su ejercicio
directo, con excepcion de las que por su naturaleza sean indelegables.

Articulo 13. El Titular de la Gubernatura, tendra las atribuciones conferidas en la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Chiapas, la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de
Chiapas, el Decreto de Creacion de la Gubernatura, asi como las demas disposiciones legales
aplicables.

) Titulo Tercero
De los Organos Administrativos de la Gubernatura

Capitulo |
De la Integracion de la Gubernatura y Atribuciones de sus Titulares

Articulo 14. La Gubernatura, estara integrada por los Organos Administrativos siguientes:

I. Coordinacion General de Asesores.
Il. Secretaria Particular.

I1l. Oficina de la Gubernatura del Estado.
IV. Secretaria Técnica.

Articulo 15. Para el despacho de los asuntos competencia de la Gubernatura, los titulares de la



Coordinacion General de Asesores, Secretaria Particular, Oficina de la Gubernatura y la Secretaria
Técnica, tienen las siguientes atribuciones generales:

VI.

VII.

VIIl.

Brindar apoyo técnico, operativo, administrativo, de ayudantia, asesoria, coordinacién, consulta
y representar al Titular de la Gubernatura, en el ambito de su competencia y del Organo
Administrativo del que sea titular, ante toda clase de autoridades, organismos, instituciones y
personas publicas o privadas, nacionales e internacionales, con los alcances y restricciones que
el presente Reglamento Interior determine.

Otorgar, revocar y sustituir poderes a los titulares de los Organos Administrativos a su cargo,
en términos de lo dispuesto en la legislacién aplicable.

Proponer al Titular de la Gubernatura los programas de organizacion, programas de trabajo,
politicas generales y especificas a que debera sujetarse el Organo Administrativo de que sea
titular.

Proponer al Titular de la Gubernatura, las iniciativas de Leyes, Decretos, Acuerdos,
Reglamentos y demas disposiciones juridicas y administrativas, en materia de su competencia.

Acordar con el Titular de la Gubernatura, la resolucion y despacho de los asuntos de su
competencia e informar el avance de los mismos.

Conocer y resolver los asuntos de caracter laboral relacionados con la administracion de los
recursos humanos, financieros y materiales del Organo Administrativo de que sea titular.

Delegar las atribuciones conferidas en el presente Reglamento Interior y demas disposiciones
legales, administrativas y reglamentarias aplicables, al personal adscrito al Organo
Administrativo que determine conducente.

Vigilar que las acciones competencia de los 6rganos administrativos a su cargo, se realicen de
conformidad con las normas, politicas y procedimientos establecidos.

Expedir constancias y certificar documentos oficiales que obren en los archivos de los 6rganos
administrativos a su cargo.

Las demas atribuciones que, en el ambito de sus competencias, les sean encomendadas por el
Titular de la Gubernatura; asi como las que les confieran las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 16. El Titular de la Coordinacion General de Asesores tiene las atribuciones siguientes:

Proporcionar apoyo técnico y de asesoria en el ambito de su competencia, al Titular de la
Gubernatura.



VI.

VII.

VIII.

Representar al Titular cina de la Gubernatura en reuniones, juntas, comités, comisiones,
consejos y 6rganos de gobierno, instituciones, entidades o anélogas, en las que se designe
para tal efecto.

Dar seguimiento e informar de los asuntos que para el efecto le instruya el Titular de la
Gubernatura.

Fomentar la buena relacion entre el Gobierno del Estado y servidores publicos que representan
a la Federacion, el Poder Ejecutivo del Estado, el Poder Judicial del Estado y Ayuntamientos,
respetando la autonomia de sus ambitos y asesorar al Titular de la Gubernatura para el
fortalecimiento de las mismas.

Proporcionar asesoria en el andlisis y elaboracion de discursos, cuando asi lo instruya el Titular
de la Gubernatura.

Establecer acciones para la organizacion y funcionamiento de la Coordinacion General de
Asesores, de conformidad con las normas politicas y procedimientos establecidos.

Asesorar a las instancias correspondientes cuando asi lo acuerde el Titular de la Gubernatura,
en la implementacion de las estrategias y politicas publicas establecidas en el Plan Estatal de
Desarrollo

Las demas atribuciones que en el &mbito de su competencia le sean encomendadas por el
Titular de la Gubernatura; asi como las que le confieran las demas disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 17. La Secretaria Particular tiene los Organos Administrativos siguientes:

. Coordinacion de Giras.

a) Direccién de Logistica.
b) Direccion Estratégica.
c) Direccion de Eventos.
d) Direccion de Accion Civica.

1. Departamento de Promocion Social y Artistica.
2. Departamento Técnico Operativo.
3. Departamento de Divulgacion.



[I. Coordinacién de Ayudantia.

[1l. Direcciéon de Protocolo.

a) Departamento de Atencion a Invitados y Eventos Especiales.

Articulo 18. El Titular de la Secretaria Particular tiene las atribuciones siguientes:

V1.

VII.

VIII.

Vigilar la actualizacion del directorio de instituciones federales, estatales, municipales,

organismos internacionales, honorable cuerpo diplomatico e iniciativa privada para la emision
de invitaciones a los eventos presididos por el Titular de la Gubernatura.

Atender a servidores publicos y personalidades que asistan a visitas oficiales, eventos civicos,
sociales y culturales presididos por el Titular de la Gubernatura.

Coordinar la agenda de actividades y eventos del Titular de la Gubernatura, atendiendo las
necesidades de su funcion.

Establecer enlace con servidores publicos de instituciones federales, estatales, municipales,
organismos internacionales, honorable cuerpo diplomatico e iniciativa privada para efectos de
fortalecer las relaciones publicas del Titular de la Gubernatura.

Coordinar las acciones para la adquisicion de productos artesanales y culturales del Estado que
seran objeto de entrega por el Titular de la Gubernatura a visitantes distinguidos.

Proponer al Titular de la Gubernatura los programas de organizacién de trabajo, politicas
generales y especificas a que debera sujetarse la Secretaria Particular en el ejercicio de sus
funciones.

Establecer medios de control para el registro de los compromisos contraidos por el Titular de la
Gubernatura.

Proponer al Titular de la Gubernatura, el calendario de actividades de eventos que seran
incluidos en la agenda de trabajo.

Informar al Titular de la Gubernatura sobre los impedimentos para el desahogo de eventos
programados en la agenda de actividades, con el objeto de decidir la prioridad de los mismos,
atendiendo las necesidades de su funcion.

Informar a los servidores publicos o personalidades correspondientes, involucradas en eventos
programados sobre las modificaciones a la agenda de trabajo del Titular de la Gubernatura.



XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

Informar al servidor publico correspondiente sobre su designacibn como representante del
Titular de la Gubernatura en eventos programados, proporcionandole los detalles necesarios
para la correcta representacion.

Realizar la integracién de la informacion para el adecuado control diario, semanal y mensual de
la agenda del Titular de la Gubernatura.

Establecer coordinacion con la Dependencia responsable para requerir a través del servidor
publico correspondiente, la informacion necesaria para el debido desahogo de los eventos
programados en la agenda de trabajo del Titular de la Gubernatura.

Realizar la integracion de la informacién proporcionada por la Dependencia responsable de la
actividad programada para la elaboracion de documentos de apoyo en giras y en
representaciones publicas, poniéndolos a disposicion del Titular de la Gubernatura previo al
desarrollo del evento.

Convocar a servidores publicos integrantes de los tres érdenes de Gobierno a reuniones de
trabajo, eventos y giras cuando asi lo requiera el Titular de la Gubernatura.

Implementar las acciones necesarias para el eficiente desarrollo de reuniones de
trabajo, eventos y giras que el Titular de la Gubernatura, celebre con los miembros de su
gabinete legal y ampliado y/o con los titulares de las dependencias federales, estatales,
municipales, organizaciones sociales e iniciativa privada; asi como las que se lleven a cabo
con los diferentes sectores sociales o particulares.

Establecer acciones necesarias para que las reuniones, eventos y giras de Titular de
la Gubernatura, se verifiguen siempre en estricto apego a los protocolos de logistica y
seguridad para su eficaz desarrollo, cuidando su integridad.

Conocer la planeacion, organizacion y ejecucion de las giras del Presidente de la Republica
y los servidores publicos que lo acompafien, cuando éstas sean programadas en la Entidad.

Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean encomendadas por
el Titular de la Gubernatura, asi como las que le confieran las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 19. La representacion, trdmite y resolucibn de los asuntos competencia de la
Gubernatura, corresponden originalmente al Titular de la Oficina de la Gubernatura, quien para el
desempefio eficaz de sus atribuciones, podra delegarlas en los servidores publicos subalternos,
sin perjuicio de su ejercicio directo, con excepcion de las que por su naturaleza sean indelegables.

Articulo 20. La Oficina de la Gubernatura tiene los siguientes Organos Administrativos:



Coordinacion Administrativa.

a) Unidad de Apoyo Administrativo.

Area de Recursos Humanos.

Area de Contabilidad y Recursos Financieros.

Area de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Area de Planeacion.

PwbNpE

b)  Unidad de Informatica.

1. Area de Desarrollo de Sistemas.
2. Area de Produccion.

Direccion Juridica.
Unidad de Informacién Publica Institucional.

a) Area de Coordinacion y Vinculacién Institucional.
b) Area de Control y Seguimiento de Informacion Publica Institucional.

Articulo 21. El Titular de la Oficina de la Gubernatura tiene las siguientes atribuciones:

Proponer al Titular de la Gubernatura, los programas de organizacién, programas de trabajo,
politicas generales y especificas relacionadas con la administracion de la oficina.

Proporcionar al Titular de la Gubernatura y a las diversas areas que la integran el apoyo técnico,
operativo y administrativo en el &mbito de su competencia y a las diversas areas que integran
la Gubernatura, asi como asesoria juridica a los Organos Administrativos, cuando asi lo
requieran.

Contribuir en el ambito administrativo y financiero con las giras de trabajo y eventos especiales
gue realice el Titular de la Gubernatura; asi como las visitas de servidores publicos y
personalidades en la Entidad.

Establecer las acciones para la administracion de los recursos humanos, financieros y
materiales asignados a la Oficina de la Gubernatura.

Realizar cotejos y certificaciones de toda clase de documentos relacionados con la funcién
administrativa de los recursos humanos, materiales y financieros de la Oficina de la



VI.

VII.

VIII.

Gubernatura, de conformidad a su competencia y disposiciones legales aplicables.

Emitir resoluciones administrativas y laborales relacionadas con la administracién de recursos
humanos y materiales de la Gubernatura, conforme a las disposiciones legales aplicables.

Aprobar la Cuenta Publica, asi como el Reglamento Interior y los Manuales Administrativos de
la Gubernatura.

Emitir politicas, procedimientos, estrategias, criterios y lineamientos, en la materia que le
corresponda, a efecto de hacer eficiente la actuacion de la Oficina de la Gubernatura.

Presentar ante la Secretaria de Hacienda para su autorizacion, las propuestas de adecuaciéon
de estructura organica y plantilla de plazas de la Gubernatura; asi como el presupuesto de
egresos.

Las demas atribuciones que en el &mbito de su competencia le sean encomendadas por el
Titular de la Gubernatura, asi como las que le confieran las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 22. El Titular de la Secretaria Técnica tiene las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

Atender y dar seguimiento a los asuntos que le instruya el Titular de la Gubernatura.

Informar al Titular de la Gubernatura sobre el avance y la ejecucién de los compromisos y
acuerdos institucionales en coordinacion con las Dependencias y Entidades de la
Administracién Puablica Estatal.

Realizar los requerimientos de informacion oportuna y necesaria a las Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica Estatal para la toma de decisiones del Titular de la
Gubernatura.

Atender las peticiones que los organismos y la ciudadania envien al Titular de la Gubernatura y
turnarlas a las Dependencias o Entidades de la Administracién Publica Estatal, de acuerdo al
ambito de su competencia.

Realizar el seguimiento a las solicitudes de los Titulares de las Dependencias y Entidades del
Ejecutivo del Estado.

Reportar al Titular de la Gubernatura sobre los informes, proyectos y propuestas que le
presenten las Dependencias y Entidades del Ejecutivo del Estado para su conocimiento.

Coordinar las sesiones de gabinete acordadas por el Titular de la Gubernatura, con la
participacion de las Dependencias y Entidades del Ejecutivo del Estado.



VIIl.

Coordinar las reuniones que instruya el Titular de la Gubernatura con Dependencias y
organismos publicos, privados y sociales, asi como dar seguimiento a los acuerdos que de las
mismas deriven.

Desempeiiar las comisiones, encargos y funciones que el Titular de la Gubernatura le confiera
y mantenerlo informado del desarrollo de las mismas.

Las demas atribuciones que en el &mbito de su competencia le sean encomendadas por el
Titular de la Gubernatura, asi como las que le confieran las disposiciones Legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

Capitulo Il
De las Atribuciones Generales de los Organos Administrativos

Articulo 23. Para el despacho de los asuntos competencia de la Gubernatura, los Titulares de los
Organos Administrativos de la Coordinacion General de Asesores, Secretaria Particular, Oficina de la
Gubernatura y Secretaria Técnica, tienen las siguientes atribuciones generales:

VI.

VII.

Representar al Organo Administrativo a su cargo, ante toda clase de autoridades, organismos,
instituciones y personas publicas o privadas, nacionales e internacionales, con los alcances y
restricciones que el presente Reglamento Interior determine.

Acordar con su superior inmediato, la resolucion y despacho de los asuntos de su competencia
e informar el avance de los mismos.

Proponer a su superior inmediato las normas, politicas y procedimientos, en la materia que le
corresponda.

Proponer a su superior inmediato, las iniciativas de Leyes, Decretos, Acuerdos, Reglamentos y
demas disposiciones juridicas y administrativas, en materia de su competencia.

Proponer y establecer sistemas de control técnico-administrativo, en las acciones competencia
de los Organos Administrativos a su cargo.

Implementar acciones de planeacién, organizaciéon y desarrollo de los programas que le sean
asignados, de acuerdo a las politicas establecidas, optimizando los recursos autorizados para
contribuir en el buen funcionamiento de la Gubernatura.

Elaborar el Anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos y Programa Operativo Anual de los
Organos Administrativos a su cargo.



VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas
disposiciones relacionadas con el funcionamiento de los Organos Administrativos a su cargo.

Proporcionar los documentos, opiniones e informes de su competencia que por motivo de sus
atribuciones les sean solicitados por el personal adscrito a la Gubernatura, de conformidad con
la normatividad aplicable.

Desempefiar en el ambito de su competencia, las comisiones y representaciones que le sean
encomendadas e informar el resultado de las mismas.

Proponer o designar al personal adscrito que requiera para el despacho de los asuntos
competencia de los Organos Administrativos a su cargo.

Participar en el ambito de su competencia en las comisiones, congresos, consejos, instituciones,
reuniones, juntas y organizaciones nacionales e internacionales que le sean encomendados.

Solicitar al Titular de la Coordinacién Administrativa de la Oficina de la Gubernatura, las
vacaciones, comisiones, remociones, cambios de adscripcion del personal administrativo a su
cargo que por necesidades del servicio se requieran.

Expedir constancias y certificar documentos oficiales que obren en los archivos a su cargo.

Las demas que en el ambito de su competencia le sean encomendadas por su superior

inmediato, asi como las que les confieran las disposiciones legales, administrativas y
reglamentarias aplicables.

Capitulo I

De la Integracion de los Organos Administrativos de la Secretaria Particular y Atribuciones de

sus Titulares

Articulo 24. La Coordinacion de Giras tiene los Organos Administrativos siguientes:

V.

Direccién de Logistica.

Direccion Estratégica.

Direccion de Eventos.

Direccion de Accion Civica.

a). Departamento de Promocién Social y Artistica.
b) Departamento Técnico Operativo.

c) Departamento de Divulgacion.



Articulo 25. El Titular de la Coordinacion de Giras tiene las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

VIIl.

Coordinar y vigilar la logistica de los eventos oficiales presididos por el Titular de la Gubernatura.

Establecer coordinacién interna para el desarrollo de las actividades de los Organos
Administrativos de la Coordinacion de Giras.

Establecer mecanismos de coordinacion con las diversas dependencias estatales federales y
municipales para el desarrollo de los eventos del Titular de la Gubernatura.

Presentar al Titular de la Secretaria Particular para su aprobacion, las carpetas ejecutivas que
contienen la informacién técnica y politica, asi como los itinerarios, rutas, programas de la gira
0 eventos en los que participara el Titular de la Gubernatura.

Proponer al Titular de la Secretaria Particular, las politicas y estrategias para hacer eficiente el
cumplimiento de los objetivos de la Coordinacion de Giras.

Presentar informes de actividades y proyectos de giras al Titular de la Secretaria Particular.

Informar al Titular de la Secretaria Particular, respecto a la planeacion de los protocolos de
logistica de las giras de trabajo del Presidente de la Republica y los servidores publicos que lo
acompafien, cuando estas sean programadas en la Entidad.

Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean encomendadas por el
Titular de la Secretaria Particular, asi como las que le confieran las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 26. El Titular de la Coordinacién de Ayudantia tiene las siguientes atribuciones:

Coordinar las acciones operativas para garantizar la seguridad del Titular de la Gubernatura, de
los mandatarios y altos funcionarios, y de otras personas que, por la importancia de su cargo o
encomienda, visiten el Estado.

Supervisar las operaciones necesarias para la proteccion y vigilancia de los inmuebles en el
gue permanezca de manera temporal o permanente el Titular de la Gubernatura.

Implementar las acciones de inteligencia y logistica de seguridad para las giras del Titular de la
Gubernatura.

Coordinar las acciones y estrategias con los cuerpos de seguridad de los tres niveles de
Gobierno, a fin de brindar seguridad al Titular de la Gubernatura en las actividades que realice
con motivo de su encargo.



VI.

VII.

VIII.

Asistir al Titular de la Gubernatura proporcionando seguridad para su traslado en los eventos
oficiales y personales.

Administrar los recursos humanos y materiales necesarios para la operacion de la Coordinacion
a su cargo, en apego a los lineamientos establecidos; tomando en consideracion las medidas
de austeridad en el ejercicio del gasto publico.

Planear, programar y supervisar que el personal a su cargo se capacite en funcion de las
responsabilidades asignadas.

Establecer las caracteristicas y requerimientos necesarios respecto al equipo tactico de
seguridad, vehiculos y demas implementos para el cumplimiento de las funciones de la
Coordinacion.

Someter a consideracion del Titular de la Secretaria Particular las estrategias y acciones para
asegurar la integridad fisica del Titular de la Gubernatura, asi como de las personas que le sean
encomendadas.

Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean encomendadas por el
Titular de la Gubernatura y la Secretaria Particular, asi como las que le confieran las
disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

) Capitulo IV
De la Integracion de los Organos Administrativos de la Oficina de la Gubernatura y
Atribuciones de sus Titulares

Articulo 27. La Coordinacion Administrativa tiene los siguientes Organos Administrativos:

Unidad de Apoyo Administrativo.
Unidad de Informaética.

Articulo 28. El Titular de la Coordinacion Administrativa tiene las siguientes atribuciones:

Coordinar los proyectos de capacitacion y adiestramiento para el personal de la Gubernatura,
de acuerdo a los programas establecidos por la instancia normativa competente.

Realizar cotejos y certificaciones de toda clase de documentos relacionados con la funcién
administrativa de los recursos humanos, materiales y financieros de la Gubernatura, de
conformidad a su competencia y disposiciones legales aplicables.

Planear con los Organos Administrativos de la Gubernatura, los recursos humanos, materiales



VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIIl.

XIV.

XV.

y financieros que se requieren para el desarrollo de sus actividades.

Designar al enlace de cada Organo Administrativo de la Gubernatura, quienes seran
responsables de aplicar los lineamientos establecidos por la Secretaria de Hacienda, asi como
los protocolos administrativos y contables para mantener un eficiente control de los recursos
humanos, materiales y financieros.

Establecer las politicas de control necesarias para coordinar a los enlaces administrativos de
cada Organo Administrativo de la Gubernatura.

Realizar y gestionar los pagos de la Gubernatura, de conformidad con las politicas y
lineamientos establecidos por la Secretaria de Hacienda.

Proponer al Titular de la Oficina de la Gubernatura el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos
y la Cuenta Publica.

Autorizar la gestién de los movimientos nominales; asi como las altas, bajas y la afiliacién del
personal de la Gubernatura ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

Realizar las acciones necesarias para la adquisicion de bienes y servicios que requiera la
Gubernatura conforme al Presupuesto de Egresos, a fin de cubrir las necesidades de sus
Organos Administrativos.

Suscribir contratos, convenios, acuerdos y demas actos juridicos que se relacionen con la
administracion de los recursos humanos, materiales y financieros de la Gubernatura.

Aprobar el control y ejecucién del Presupuesto de Egresos de la Gubernatura, de acuerdo con
las politicas establecidas por la Secretaria de Hacienda.

Presentar al Titular de la Oficina de la Gubernatura para su aprobacion, los proyectos de
elaboracién o actualizaciéon de los manuales administrativos y gestionarlos ante la instancia
normativa correspondiente.

Emitir la autorizacion para la adquisicion y administracion de la tecnologia de informacién y
comunicaciones solicitada por los Organos Administrativos de la Gubernatura.

Conocer la solventacion de las observaciones referentes a las auditorias realizadas por los
organismos de fiscalizacion.

Realizar la validacion de las propuestas de adecuacion de estructura organica y plantilla de
plazas solicitadas por los Organos Administrativos de la Gubernatura para aprobacién del Titular
de la Oficina de la Gubernatura.



XVI.

XVII.

Realizar la gestion de los recursos financieros y presupuestales ante la Secretaria de Hacienda
para el cumplimiento de los objetivos y metas de la Gubernatura.

Las demds atribuciones que en el ambito de su competencia le sean encomendadas por el
Titular de la Oficina de la Gubernatura; asi como las que le confieran las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

Capitulo V
De la Integracion de las Direcciones
y las Atribuciones de sus Titulares

Articulo 29. Para el despacho de los asuntos competencia de la Gubernatura, los Titulares de las
Direcciones, tienen las siguientes atribuciones generales:

VI.

VII.

Representar al Organo Administrativo a su cargo, ante toda clase de autoridades, organismos,
instituciones y personas publicas o privadas, nacionales e internacionales.

Acordar con su superior inmediato, la resolucion y despacho de los asuntos de su competencia
e informar el avance de los mismos.

Proponer a su superior inmediato las normas, politicas y procedimientos, en la materia que le
corresponda.

Proponer a su superior inmediato, las iniciativas de Leyes, Decretos, Acuerdos, Reglamentos y
demaés disposiciones juridicas y administrativas, en materia de su competencia.

Proponer y establecer sistemas de control técnico-administrativo, en las acciones competencia
de los Organos Administrativos a su cargo.

Implementar acciones de planeacién, organizacion y desarrollo de los programas que le sean
asignados, de acuerdo a las politicas establecidas, optimizando los recursos autorizados para

contribuir en el buen funcionamiento de la Gubernatura.

Coadyuvar en la integracion del Anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos y Programa



Operativo Anual de los Organos Administrativos a su cargo.

VIII.  Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas
disposiciones relacionadas con el funcionamiento de los Organos Administrativos a su cargo.

IX.  Proporcionar los documentos, opiniones e informes de su competencia que por motivo de sus
atribuciones les sean solicitados por el personal adscrito a la Gubernatura, de conformidad con
la normatividad aplicable.

X. Desempefiar en el &mbito de su competencia, las comisiones y representaciones que le sean
encomendadas e informar el resultado de las mismas.

XI.  Proponer o designar al personal adscrito que requiera para el despacho de los asuntos
competencia de los Organos Administrativos a su cargo.

XII. Participar en el &mbito de su competencia en las comisiones, congresos, consejos, instituciones,
reuniones, juntas y organizaciones nacionales e internacionales que le sean encomendados.

XIII. Solicitar al Titular de la Coordinacién Administrativa de la Oficina de la Gubernatura, las
vacaciones, comisiones, remociones, cambios de adscripcion del personal administrativo a su
cargo que por necesidades del servicio se requieran.

XIV.  Expedir constancias y certificar documentos oficiales que obren en los archivos a su cargo.

XV. Las demas que en el ambito de su competencia le sean encomendadas por su superior
inmediato, asi como las que les confieran las disposiciones legales, administrativas y
reglamentarias aplicables.

Articulo 30. La Direccién de Protocolo tiene a su cargo el siguiente Organo Administrativo:

I. Departamento de Atencion a Invitados y Eventos Especiales.

Articulo 31. El Titular de la Direccién de Protocolo tiene las siguientes atribuciones:

I.  Contribuir en la atencién de visitas oficiales de servidores publicos federales y personalidades
gue asistan a eventos oficiales, civicos, culturales y sociales presididos por el Titular de la

Gubernatura.

II.  Coordinar la atencion de las visitas presidenciales a la Entidad con los servidores publicos
encargados de la logistica y seguridad que asiste al Presidente de la Republica.



VI.

VII.

VIII.

Acordar con la Coordinacién de Giras, en el ambito de su competencia, las acciones necesarias
para el desarrollo de los eventos organizados por la Gubernatura.

Coordinar la entrega de apoyos solicitados para los eventos y giras de trabajo del Titular de la
Gubernatura.

Realizar la actualizacion del directorio de instituciones federales, estatales, municipales,
organismos internacionales, honorable cuerpo diplomético e iniciativa privada para la emision
de invitaciones, felicitaciones de cumpleafios, agradecimientos, comunicacion epistolar y
acreditaciones a los eventos presididos por el Titular de la Gubernatura.

Realizar acciones para la adquisicion de productos artesanales y culturales del Estado que
cumplan con las normas de calidad, los cuales seran objeto de entrega por el Titular de la
Gubernatura a visitantes distinguidos, con la finalidad de difundir el arte y la cultura de la entidad
chiapaneca.

Realizar acciones para la contratacion de los servicios que se requieran para la atencion de
eventos e invitados especiales en visitas oficiales al Estado y en giras de trabajo del Titular de
la Gubernatura, tomando en consideracién las medidas de austeridad y racionalidad del gasto
publico.

Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean encomendadas por el
Titular de la Secretaria Particular, asi como las que le confieran las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 32. El Titular de la Direccién Juridica tiene las siguientes atribuciones:

Representar legalmente a la Gubernatura ante las distintas instancias, autoridades judiciales,
administrativas, del trabajo, militares, fiscales, del fuero federal, estatal o municipal; asi como
ante sociedades, asociaciones y particulares en los procedimientos de cualquier indole, con las
facultades generales y especiales de un mandato para pleitos y cobranzas.

La representacion a que se refiere esta fraccion comprende el desahogo de todo tipo de
pruebas, promocién de incidentes, rendicién de informes, presentacion de recursos o medios
de impugnacién en cualquier accion o controversia ante cualquier autoridad, y constituye una
representacion amplisima.

Vigilar que la compilacion y difusion de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas
normas juridicas relacionadas con las atribuciones de la Gubernatura, se efectien de acuerdo
con los tiempos establecidos.

Vigilar que los Organos Administrativos de la Gubernatura cumplan con las disposiciones



VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIIl.

juridicas y administrativas de acuerdo a sus atribuciones.
Realizar la actualizacion y difusion del marco juridico de la Gubernatura.
Proporcionar asesoria juridica a los Organos Administrativos que integran a la Gubernatura.

Representar a los Organos Administrativos de la Gubernatura en la interposicion de demandas
0 denuncias, su contestacion o su desistimiento, rendir informes, ofrecer pruebas, formular
alegatos y presentar recursos en los juicios de amparo y demés medios de control
constitucionales federales y locales, en los que la Gubernatura sea sefialada como autoridad
responsable, tercero perjudicado o tenga algun interés juridico, pudiendo en su caso ofrecer
pruebas, presentar alegatos e interponer recursos.

Emitir la validacién de la procedencia juridica de convenios, contratos y demas actos juridicos
en los que intervenga la Gubernatura y en su caso, formularlos en apego a la normatividad
vigente.

Determinar las bases y requisitos legales a que deban ajustarse los acuerdos, autorizaciones y
documentos que realice 0 expida la Oficina de la Gubernatura.

Promover la publicacion en el Periddico Oficial, previa autorizacion del Titular de la Oficina
de la Gubernatura, o en otros medios de difusién si fuera necesario, los acuerdos,
lineamientos, circulares, normas y demas actos o disposiciones juridicas y administrativas
gue sea competencia de la Gubernatura.

Intervenir en las acciones, controversias legales, juicios y reclamaciones de cualquier
indole que puedan afectar el interés juridico de la Gubernatura, tramitando vy
substanciando los procedimientos y acciones que se requieran hasta su total conclusion.

Substanciar los procedimientos administrativos que, conforme a la legislacion aplicable,
corresponda, a los servidores publicos de la Gubernatura derivado de las irregularidades
gue en el ejercicio de sus funciones cometan.

Formular denuncias y querellas ante el Fiscal del Ministerio Pablico competente, respecto
de hechos que lo ameriten y en los que la Gubernatura tenga el caracter de ofendida o se
encuentre legitimada para hacerlo; asimismo, otorgar cuando proceda y previo acuerdo del
Titular de la Oficina de la Gubernatura, el perdén o gestionar el desistimiento y determinar las
conciliaciones en beneficio de esta.

Emitir los informes que le requieran la Comision Nacional y/o Estatal de Derechos Humanos,
o cualquier otra institucién de esa naturaleza.



XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Proponer los proyectos de iniciativas de Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos, circulares
y lineamientos generales que competan a la Gubernatura.

Realizar la actualizacion de los reglamentos, decretos, acuerdos y demds disposiciones
legales de la Gubernatura.

Proponer al Titular de la Oficina de la Gubernatura, proyectos de elaboracién y reformas
al Reglamento Interior, en coordinacion con los 6rganos administrativos que integran la
Gubernatura.

Las demas atribuciones que en el &mbito de su competencia le sean encomendadas por
el Titular de la Oficina de la Gubernatura, asi como las que le confieran las disposiciones
legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 33. El Titular de la Direccion de Logistica tiene las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

Contribuir en la ejecucién de los protocolos de las giras de trabajo del Presidente de
la Republica, servidores publicos federales y del cuerpo diplomético al interior del Estado,
asi como los del Titular de la Gubernatura.

Planear y realizar la logistica de los eventos y giras de trabajo en los que participe el Titular
de la Gubernatura, en coordinacion con las dependencias u organismos publicos que
intervengan.

Realizar la planeacion de las pre-giras para verificar la viabilidad operativa de los
diferentes eventos en los que participara el Titular de la Gubernatura.

Contribuir con la Coordinacion de Ayudantia en la organizacién de los eventos, a fin de
gue cumpla con las medidas apropiadas para brindar seguridad al Titular de la
Gubernatura, asi como a los asistentes del evento.

Vigilar que los recintos y lugares en los que se lleven a cabo los eventos cumplan con las
condiciones adecuadas para el desarrollo y en su caso sugerir otras alternativas.

Contribuir con la Direccion Estratégica en la elaboracion de las carpetas ejecutivas de los
eventos a realizarse por el Titular de la Gubernatura.

Las demas atribuciones que en el &mbito de su competencia le sean encomendadas por el
Titular de la Coordinaciéon de Giras, asi como las que le confieren las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 34. El Titular de la Direccién Estratégica tiene las siguientes atribuciones:



Preparar la informacion técnica y politica de los eventos a realizar que sean presenciados por
el Titular de la Gubernatura.

Realizar las carpetas ejecutivas de cada evento a ejecutarse en coordinacion con la Direccion
de Logistica, en el ambito de su competencia.

Elaborar los itinerarios, rutas, programas de giras y eventos en los que participe el Titular de la
Gubernatura, en coordinacion con la Direccion de Logistica.

Las demas atribuciones que le sean encomendadas por el Titular de la Coordinaciéon de Giras,
asi como las que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias
aplicables.

Articulo 35. El Titular de la Direccién de Eventos tiene las siguientes atribuciones:

Preparar los eventos con los montajes y desmontajes necesarios y el acondicionamiento técnico
y escenografico de los diferentes actos oficiales del Titular de la Gubernatura, asi como de los
demas Organos Administrativos de la Gubernatura.

Generar el Informe de actividades de cada evento al Titular de la Coordinacion de Giras.

Establecer mecanismos de coordinacion con las dependencias federales, estatales y
ayuntamientos involucrados en la realizacion de los eventos en los que participe el Titular de la
Gubernatura.

Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean encomendadas por el
Titular de la Coordinacién de Giras, asi como las que le confieren las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 36. La Direccién de Accién Civica tiene los siguientes Organos Administrativos:

Departamento de Promocion Social y Artistica.
Departamento Técnico Operativo.
Departamento de Divulgacion.

Articulo 37. El Titular de la Direccién de Accion Civica tiene las siguientes atribuciones:

Dirigir y validar la ejecucion de los programas en los eventos civicos y culturales presididos por
el Titular de la Gubernatura, de conformidad con el calendario civico cultural anual.



VI.

Informar al Titular de la Coordinaciéon de Giras respecto a los eventos programados de acuerdo
al calendario civico cultural anual.

Representar al Titular de la Coordinacién de Giras en los actos civicos y culturales que se
desarrollen dentro y fuera del Estado, cuando estos asi lo requieran.

Coordinar la participacion de funcionarios publicos, miembros del ejército, instituciones
educativas, personalidades y publico en general en los eventos civicos.

Supervisar los trAdmites para la adquisicion de materiales necesarios para la correcta ejecucion
de los eventos civicos.

Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean encomendadas por el
Titular de la Coordinacion de Giras o directamente por el Titular de la Secretaria Particular, asi
como las que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Capitulo VI
De la Integracion de las Unidades
y las Atribuciones sus Titulares

Articulo 38. Para el despacho de los asuntos competencia de la Gubernatura, los Titulares de las
Unidades, tienen las siguientes atribuciones generales:

VI.

Representar al Organo Administrativo a su cargo, ante toda clase de autoridades, organismos,
instituciones y personas publicas o privadas, nacionales e internacionales.

Acordar con su superior inmediato, la resolucion y despacho de los asuntos de su competencia
e informar el avance de los mismos.

Proponer a su superior inmediato las normas, politicas y procedimientos, en la materia que le
corresponda.

Proponer a su superior inmediato, las iniciativas de Leyes, Decretos, Acuerdos, Reglamentos y
demas disposiciones juridicas y administrativas, en materia de su competencia.

Proponer y establecer sistemas de control técnico-administrativo, en las acciones competencia
de los Organos Administrativos a su cargo.

Implementar acciones de planeacion, organizacion y desarrollo de los programas que le sean
asignados, de acuerdo a las politicas establecidas, optimizando los recursos autorizados para
contribuir en el buen funcionamiento de la Gubernatura.



VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

Coadyuvar en la integracion del Anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos y Programa
Operativo Anual de los Organos Administrativos a su cargo.

Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas
disposiciones relacionadas con el funcionamiento de los Organos Administrativos a su cargo.

Proporcionar los documentos, opiniones e informes de su competencia que por motivo de sus

atribuciones les sean solicitados por el personal adscrito a la Gubernatura, de conformidad con
la normatividad aplicable.

Desempefiar en el &mbito de su competencia, las comisiones y representaciones que le sean
encomendadas e informar el resultado de las mismas.

Proponer o designar al personal adscrito que requiera para el despacho de los asuntos
competencia de los Organos Administrativos a su cargo.

Participar en el @&mbito de su competencia en las comisiones, congresos, consejos, instituciones,
reuniones, juntas y organizaciones nacionales e internacionales que le sean encomendados.

Solicitar al Titular de la Coordinacion Administrativa de la Oficina de la Gubernatura, las
vacaciones, comisiones, remociones, cambios de adscripcién del personal administrativo a su
cargo que por necesidades del servicio se requieran.

Expedir constancias y certificar documentos oficiales que obren en los archivos a su cargo.

Las demas que en el a&mbito de su competencia le sean encomendadas por su superior
inmediato, asi como las que les confieran las disposiciones legales, administrativas y
reglamentarias aplicables.

Articulo 39. La Unidad de Informacion Publica Institucional tiene los siguientes Organos
Administrativos:

Area de Coordinacién y Vinculacién Institucional.
Area de Control y Seguimiento de Informacion Publica Institucional.

Articulo 40. El Titular de la Unidad de Informacién Publica Institucional tiene las atribuciones
siguientes:

Coordinar la operacion y ejecucion de las actividades de los sujetos obligados del Poder
Ejecutivo Estatal, de conformidad con los objetivos, metas y lineamientos que determine el
Titular de la Gubernatura, el Plan Estatal de Desarrollo y demas disposiciones normativas, con
la finalidad de garantizar a la ciudadania el pleno ejercicio del derecho de acceso a la



VI.

VII.

VIII.

informacion publica.

Informar al Titular de la Oficina de la Gubernatura, el estatus que guardan las solicitudes de
acceso a la informacién que los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Estatal reporten a esta
Unidad, asi como el cumplimiento de las obligaciones de transparencia que dichos sujetos
obligados hayan realizado por motivo de su competencia.

Coordinar y vincular las acciones relativas a la transparencia, acceso a la informacion y
proteccion de datos personales, a fin de que los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Estatal,
dentro del dmbito de sus atribuciones, cumplan en tiempo y forma con las disposiciones
normativas en la materia que les corresponda.

Implementar la capacitacion y asesoria a los servidores publicos de los sujetos obligados del
Poder Ejecutivo Estatal en materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccion de
datos personales, asi como en el uso adecuado de los sistemas informaticos desarrollados para
tales efectos.

Establecer coordinacion con los organismos garantes para que los sujetos obligados del Poder
Ejecutivo Estatal, cumplan con las previsiones, sugerencias, gestiones o cualquier accion que

aquellos les indiquen u ordenen.

Coordinar el registro y control de la integracion de los Comités de Transparencia, asi como de
los servidores publicos responsables de las Unidades de Transparencia y enlaces de cada uno
de los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Estatal.

Coordinar el funcionamiento del Portal General de Transparencia del Poder Ejecutivo del Estado
de Chiapas, asi como de los portales correspondientes a los sujetos obligados y de los sistemas
informaticos que se desarrollen como herramientas para el cumplimiento de las obligaciones de
transparencia y garantizar el acceso a la informacioén publica.

Establecer coordinacion con los organismos publicos competentes del Poder Ejecutivo Estatal
para implementar las acciones necesarias que le permitan desarrollar las herramientas y
tecnologias de la informacion, a fin de que los sujetos obligados cumplan con las obligaciones
de transparencia y acceso a la informacion en términos de la normatividad aplicable.

Vigilar que los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Estatal cumplan con la actualizacién de la
informacion de las obligaciones de transparencia, de acceso a la informacion, asi como de datos
personales dentro de los plazos que se encuentren determinados en la normatividad aplicable.

Establecer comunicacién con los Titulares de los Organismos Publicos del Ejecutivo para
informarle sobre los avances que guarda el organismo que representa en materia de
transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales.



XI.

XII.

XIII.

Vigilar que los Organismos Publicos del Ejecutivo registren las solicitudes de acceso a la
informacion publica y de datos personales en el Sistema de Seguimiento de Solicitudes.

Coordinar las acciones al interior de la Gubernatura para implementar la debida gestion
documental y desarrollos archivisticos, con la finalidad de cumplir con la normatividad aplicable.

Las demas atribuciones que en el a&mbito de su competencia le sean encomendadas por el
Titular de la Oficina de la Gubernatura, asi como las que le confieran las disposiciones legales,
administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 41. La Unidad de Apoyo Administrativo tiene los siguientes Organos Administrativos:

V.

Area de Recursos Humanos.

Area de Contabilidad y Recursos Financieros.

Area de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Area de Planeacion.

Articulo 42. El Titular de la Unidad de Apoyo Administrativo tiene las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

Dirigir el tramite de adecuaciones presupuestarias para el cumplimiento de los objetivos y metas
de la Gubernatura.

Atender la solventacién de las observaciones referentes a las auditorias realizadas por los
organismos de fiscalizacion.

Establecer sistemas de control para la administracion de los recursos humanos, financieros y
materiales de la Gubernatura y vigilar su cumplimiento.

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones administrativas en materia de recursos humanos,
financieros y materiales a cargo de la Gubernatura.

Vigilar la correcta aplicacion del presupuesto autorizado a la Gubernatura, conforme al
calendario presupuestal.

Celebrar y suscribir convenios, contratos y demds actos de caracter administrativo relacionados
con los recursos humanos, financieros y materiales de la Gubernatura.

Generar la informacion presupuestal y contable de la Gubernatura, en las formas y términos
establecidos por las instancias normativas correspondientes.

Proponer al Titular de la Coordinacion Administrativa, los proyectos de actualizacion de los
manuales administrativos de la Gubernatura.



XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

Proponer al Titular de la Coordinacion Administrativa, el fortalecimiento estructural de los
Organos Administrativos y de la plantilla de plazas de la Gubernatura.

Proveer de recursos humanos, financieros, materiales y servicios a los Organos Administrativos
gue integran la Gubernatura, conforme a las necesidades y presupuesto autorizado, aplicando
la normatividad vigente.

Establecer mecanismos de control del inventario de bienes, consumibles y vehiculos de la
Gubernatura.

Presentar al Titular de la Coordinacibn Administrativa, el Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos y la Cuenta Publica de la Gubernatura para su validacion.

Tramitar los movimientos nominales, asi como las altas, bajas y la afiliacion del personal de la
Gubernatura ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

Proponer y gestionar los proyectos de capacitacion, adiestramiento y desarrollo para el personal
de la Gubernatura, de acuerdo a los programas establecidos por la instancia normativa
competente.

Coordinar el Programa Interno de Proteccién Civil de la Gubernatura, en el ambito de su
competencia.

Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean encomendadas por el
Titular de la Coordinacion Administrativa, asi como las que le confieran las disposiciones
legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 43. La Unidad de Informética tiene los Organos Administrativos siguientes:

Area de Desarrollo de Sistemas.
Area de Produccion.

Articulo 44. El Titular de la Unidad de Informatica tiene las siguientes atribuciones:

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de tecnologias de la informacion,
servicios electronicos y de informatica en las acciones de los Organos Administrativos que



VI.

VII.

conforman la Gubernatura.

Dirigir los proyectos para la adquisicion de tecnologias de informacion y comunicaciones, a fin
de satisfacer las necesidades de los Organos Administrativos que integran la Gubernatura.

Analizar, disefiar y desarrollar los sistemas de informacion, asi como las necesidades de los
Organos Administrativos de la misma.

Apoyar a los servidores publicos de la Gubernatura, en la certificacién de la firma electronica
avanzada para el ejercicio de sus funciones, de acuerdo a la hormatividad aplicable.

Proporcionar asesoria, capacitacion y asistencia técnica, en materia de tecnologias de
informacion, al personal adscrito en los Organos Administrativos que conforman la Gubernatura.

Administrar los recursos informéaticos y de telecomunicaciones de la Gubernatura.
Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean encomendadas por el
Titular de la Coordinacion Administrativa, asi como las que le confieran las disposiciones

legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Titulo Cuarto
De la Suplencia de los Servidores Publicos

Capitulo Unico
De las Ausencias y el Orden de las Suplencias

Articulo 45. Los Titulares de la Coordinacion General de Asesores, Secretaria Particular, Titular de la
Oficina de la Gubernatura y Secretaria Técnica, seran suplidos en sus ausencias, por el servidor publico
gue designe el Titular de la Gubernatura.

Articulo 46. Los Titulares de las Coordinaciones, Direcciones y Unidades, seran suplidos en sus
ausencias por el servidor publico que designe el Titular de la Gubernatura.

Los Titulares de los Departamentos y Areas, seran suplidos en sus ausencias por los servidores
publicos que designen los titulares de las Direcciones y Unidades respectivamente, previo acuerdo y
aprobacion del Titular de la Gubernatura.
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Articulo Primero.- El presente Reglamento Interior entrara en vigor al dia siguiente de su publicaciéon
en el Periédico Oficial.

Articulo Segundo.- Se abroga el Reglamento Interior de la Oficina del Gobernador, publicado en el
Periddico Oficial numero 304, Tomo lll, de fecha 05 de julio de 2017, asi como todas sus reformas.

Articulo Tercero.- En los casos no previstos en el presente Reglamento Interior, y en los que se
presente controversia en cuanto a su aplicacién y observancia, el Titular de la Gubernatura resolvera

lo conducente.

Articulo Cuarto.- Para las cuestiones no previstas en este Reglamento Interior respecto de los
departamentos y areas y demas funciones del personal, se sujetara a lo dispuesto en el manual de
organizacion de la Oficina de la Gubernatura.

Articulo Quinto.- En tanto se expide el manual de organizacion respectivo, el Titular de la Gubernatura
resolvera las incidencias de procedimiento y operaciéon, que se originen por la aplicacion de este
ordenamiento legal.

Articulo Sexto.- En cuanto al ejercicio de las atribuciones establecidas en el articulo 13 del presente
Reglamento Interior, el nombramiento del Titular de la Direccion Juridica de la Gubernatura, debera ser
expedido por el Consejero Juridico del Gobernador, en términos de la fraccion VII del articulo 5 del
Decreto por el que se crea la Consejeria Juridica del Gobernador.

Articulo Séptimo.- La Gubernatura deberd establecer, controlar y evaluar el Programa Interno de
Proteccion Civil para el personal, instalaciones, bienes e informacion, observando las normas
necesarias para la operacion, desarrollo y vigilancia del Programa que establezca la Ley de Proteccion
Civil del Estado de Chiapas.

Articulo Octavo.- En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 10 de la Ley Organica de la
Administracién Puablica del Estado de Chiapas, y 13 fraccion V de la Ley Estatal del Periddico Oficial,
publiquese el presente Reglamento Interior en el Periddico Oficial.



CONSEJER[A
JURIDICA DEL
GOBERNADOR

GOBIERNO DE CHIAPAS

Dado en el Palacio de Gobierno, Residencia Oficial del Poder Ejecutivo del Estado, en la ciudad de
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a los doce dias del mes de noviembre del afio dos mil veinte.

Rutilio Escanddén Cadenas, Gobernador Constitucional del Estado. - Ismael Brito Mazariegos,
Secretario General de Gobierno. — Rubricas.




